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Tlačivá, ktoré sa používajú pri dokumentovaní finančnej kontroly 

Tlačivo č. 1 –  Krycí list 
 

 

KRYCÍ LIST   

Faktúra došla dňa: 

Číslo faktúry:  

Variabilný symbol: 

Faktúra bola po formálnej stránke preskúmaná dňa: 

 

Kniha došlých faktúr:                      Splatnosť faktúry:         Podpis: 

 

Účel platby:  

Dodávateľ:                                                                     

IČO:                                                                               

 Fakturovaná dodávka –práca- služba bola vykonaná správne podľa 

 

Číslo HZ:             Číslo objednávky:           zo dňa:                       

                                      

Faktúra bola vecne a číselne preskúmaná a upravená na EUR:  

 

dňa:                   Podpis osoby zodpovednej za účtovný prípad:  

 

FINANČNÁ KONTROLA  vykonaná dňa  v zmysle § 6 a  § 7 zákona NR SR  č. 357/2015 Z. 

z. o finančnej kontrole a audite.  Na základe uistenia sa, či je finančná operácia v súlade s § 

6 ods. 4 zákona č. 357/2015 Z. z.  

Súhlasím – nesúhlasím s finančnou operáciou (alebo jej časťou),  

Meno a priezvisko zamestnanca: .................................................. 

Dátum a podpis zamestnanca: .................................................. 

  

Súhlasím – nesúhlasím s finančnou operáciou (alebo jej časťou),  

Meno a priezvisko vedúceho zamestnanca: .................................................. 

Dátum a podpis vedúceho zamestnanca: ..................................................  
*nehodiace sa škrtnite 

 

Účtovací predpis 

P.č. Účet Má dať Účet Dal Obnos 
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FINANČNÁ KONTROLA  vykonaná v zmysle § 6 a  § 7 zákona NR SR  č. 357/2015 Z. z. o finančnej 
kontrole a audite.  Na základe uistenia sa pred vstupom do záväzku pri hotovostnej operácii, či je 
finančná operácia v súlade s § 6 ods. 4 zákona č. 357/2015 Z. z. vyjadrujem súhlas/nesúhlas* s finančnou 
operáciou (alebo jej časťou)  
Drobný nákup, poštovné, iná hotovostná operácia ________________________________ bola riaditeľom 

školy odsúhlasená do  ______________ €  

 pre zamestnanca  _____________________________ .  

                                                                                                                                               podpis  riaditeľa školy 

 

Tlačivo č. 2 

 
 
 

 
              
 
 
 
 
 
 

 
 
FINANČNÁ KONTROLA 

Súhlasím – nesúhlasím s finančnou operáciou,  

Meno a priezvisko zamestnanca: Andrea Pappová 

Dátum a podpis zamestnanca: .................................................. 

 

Súhlasím – nesúhlasím s finančnou operáciou,  

Meno a priezvisko vedúceho zamestnanca: Ladislav Bognár 

Dátum a podpis vedúceho zamestnanca: ..................................................  
*nehodiace sa škrtnite 
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Tlačivo č.3   Sprievodný krycí list 

 

1. Faktúra došla dňa ............................... číslo faktúry ................................................. 

Dodávateľ .................................................................................................................. 

V Trhovej Hradskej dňa ........................................... podpis......................................... 

 

 

2. Dodávka – práca – služba bola vykonaná správne podľa HZ ................................... 

objednávky č. ..................................................... zo dňa .......................................... 

Faktúry vecne a číselne preskúmal a upravil na EUR............................................... 

slovom ...................................................................................................................... 

       

V Trhovej Hradskej dňa ....................... Eva Bognárová- podpis................................. 

 

4. Platobný príkaz 

Uhraďte EUR ............................... slovom ....................................................................... 

Príjemcovi ..................................................................................................................... 

Na jeho účet IBAN:......................................................... .......... ................................... 

Účel platby ..................................................................................................................... 

 

V Trhovej Hradskej dňa ............................ Ladislav Bognár -podpis............................. 

                                                                                Pečiatka 

 

 

5. FINANČNÁ KONTROLA 
Finančná kontrola vykonaná v súlade s § 6 a §7 zákona č. 357/2015 Z. z. o finančnej kontrole a audite. 
Na základe uistenia sa, či je finančná operácia v súlade s § 6 ods. 4 zákona č. 357/2015 Z. z. 

Súhlasím – nesúhlasím s finančnou operáciou,  

Meno a priezvisko zamestnanca: Eva Bognárová 

Dátum a podpis zamestnanca: .................................................. 

  

Súhlasím – nesúhlasím s finančnou operáciou,  

Meno a priezvisko vedúceho zamestnanca: Ladislav Bognár 

Dátum a podpis zamestnanca: ..................................................  
*nehodiace sa škrtnite 

__________________________________________________________________________ 

 

6. Po formálnej stránke prekontrolované 

7. V Trhovej Hradskej dňa .................................. za účtovníctva ....................................... 

 


